SISTEMAS ESCOLARES

Plataforma de Autogestion — Profesores

Instructivo

Para ingresar a la Plataforma de Autogestion para Profesores, debe hacerlo por la pagina web
del colegio, donde encontrard un modulo de login (acceso mediante usuario y contrasefia). La
estética del bloque puede cambiar en cada sitio web, pero siempre encontrard un espacio para
escribir el USUARIO, otro espacio para la CONTRASENA y un botén para INICIAR SESION.
Escriba alli el usuario y contrasefa que le fuera proporcionado por la secretaria de su Colegio y
presione INICIAR SESION.

—

Nombre de usuario *
profesor

Escriba su nombre de usuario en IPEM N° 66 - Dr. José Antonio Balseiro.

Contraseiia *
2800000

Escriba la contrasefa asignada a su nombre de usuario.
Iniciar sesion

Aceptado su usuario y contrasefia, el sistema mostrard un nuevo link (enlace): “Cargar
Calificaciones”, que no aparece si ud. no es un usuario registrado. Haciendo click sobre este
link, accederemos a la Plataforma de Autogestién — Profesores.

El usuario para acceder a la Plataforma como Profesor, es Unico, para todos los docentes del
colegio, y es la primera barrera de seguridad.

Es sumamente importante acceder desde la pagina web del colegio porque se garantiza la
seguridad de la transferencia de los datos, mediante el protocolo HTTPs.

Ver Calificociones
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e pueda resuita Intesés

Una vez en la plataforma, nos encontramos con la pantalla de Registro (USUARIO NUEVO) /
Login (USUARIO Y CONTRASENA) / Recordatorio (OLVIDE MI CONTRASERNA).

Si todavia no se ha registrado como usuario, debe hacerlo desde el botén Nuevo Usuario.



Olvidé mi Contrasefia

Usuario | ]
Contaseia | |

Secured by

GeoTrust r;:.j

Ingrese los datos solicitados, teniendo mucho cuidado en la introduccién del DNI, porque es el
dato que serd usado como USUARIOQ, y es el dato que lo relacionara con las materias que el
docente tiene a cargo en la Institucidn.

Nuevo Registro - profesores 2000272015
Apellido * [Gonzalez v
Nombre * [Marcos Julian %
Dni * (25087654 v
Email * [gmi@hotmail.com 4

S I ——"
Repetir Contraseiia v

* Campos obligatarios

En caso de haberse registrado como Usuario, y haber olvidado su contrasefa, puede
recuperarla ingresando con el botén “Olvidé Mi Contrasefa”. Se le pedira su usuario (su DNI), y
el sistema enviard un mail con la Contrasefia, a la cuenta de correo electrénico que se declaré
en el momento del registro.

Actualizacion 09122014

Usuario 11222333

Ingrese su Mombre (nimero) de usuario. Un mail serd enviado a su
cuenta de E-mail registrada en el Colegio. Revise su bandeja de
entrada y también su bandeja de correos no deseados, en busca del
mail automatico que le recordara su nombre de usuario y

contrasefia.

Ahora si, ingresamos nuestro usuario (dni) y contrasefia, para acceder a la Plataforma.



Usuario 11222333
Contraseii [..-.-u.l

Secured by

GeoTrust’ E3

-~J

s [

El sistema nos mostrara una lista con las materias que el docente dicta en la Escuela.

ASIGNATURAS: Prof. ] INSTITUTCI h
Materia C Seccion
INGLES 1 A
INGLES 3 A
LENGUA EXTR - INGLES 4 A

Hacemos click sobre la materia a la cual queremos acceder y se nos abre el formulario de carga
de notas, cuyo disefio nos es absolutametne familiar. En el boton Ayuda estd descripto en
detalle su funcionamiento, pero basicamente tiene dos estados:

1) Estado de visualizacidn de notas y promedios
2) Estado de carga de notas

El formulario arranca en modo visualizacién y para entrar en modo “carga” pulsamos el
botén COMENZAR CARGA DE NOTAS.
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Con el mouse hacemos click sobre el campo deseado y tipeamos la nota. No funcionan aqui las
teclas de direccidn (flechas) para movernos por la grilla. Lo mas cémodo es posicionar el
campo haciendo click con el mouse y tipear.
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Terminada la carga de datos, presionamos FINALIZAR CARGA DE NOTAS y el formulario pasara
a modo visualizacién. (IMPORTANTE: las notas aln no estan guardadas). En este modo
podemos ver los promedios ya calculados, segtin el modo propio del CB o del CO. También
observaremos dos columnas a la derecha (Diciembre y Febrero) con una marca que nos
informa que el alumno debe completar esa instancia, con las notas actuales.

Si observamos que algo no ha quedado bien, podemos volver a entrar en modo Edicion, tantas
veces como sea necesario, hasta que la planilla haya quedado perfectamente cargada. Cuando
pulsemos GUARDAR los datos entrardn a la base de datos y ya no podran ser modificados por
el profesor. Los cambios de notas sélo podran realizarse desde la Secretaria del Insitituto.
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La proxima vez que ingresemos al formulario de notas, nos apareceran las notas anteriores con
un fondo amarillo, que nos indica que esas notas no pueden ser modificadas, pero podremos
seguir agregando nuevas calificaciones, mediante el proceso anterior.

En cualquier momento del aflo podremos imprimir o guardar la planilla en formato pdf.
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